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Fur eine einwandfreie Nutzung laden Sie die Microsoft Teams-App auf Ihren Desktop herunter:

Folgen Sie bitte dem Link in der Einladung, die Sie per Mail erhalten haben.

B® Microsoft

MiCT’OSOft Teams eliane_thalmann@hotmail.com
Eliane added you as a guest to Walker Management AG Sursee! Berechtigung angefordert
von:

r, Walker Management AG Sursee
wamag.ch
Durch Akzeptieren gestatten Sie dieser

Organisation Folgendes:

VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn ~ Ihre Profildaten empfangen
Ihre Profildaten sind Ihr Mame, Ihre E-Mail-Adresse und
Ihr Foto.
VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 2022 ~ |hre Aktivitat erfassen und protokollieren

Ihre Aktivitdtsdaten sind lhr Zugriff, Ihre Nutzung und lhre
Inhalte, die ihren Apps und Ressourcen zugeordnet sind.

Open Microsoft Teams v Ihre Profildaten und Aktivitatsdaten
verwenden

Diese Daten kénnen mit lhrem Zugriff auf ihre Apps und
Ressourcen und mit deren Nutzung sowie zum Erstellen,
Steuern und Verwalten eines Kontos gemaB ihren
Richtlinien verwendet werden.
Sie sollten dies nur akzeptieren, wenn Sie Walker Management
AG Sursee vertrauen. Walker Management AG Sursee hat
keinen Link zur Datenschutzerklarung zu lhrer Uberpriifung
angegeben. Sie kénnen diese Berechtigungen unter
hitps://myaccount.microsoft.com/organizations aktualisieren.
Weitere Informationen

Diese Ressource wird nicht von Microsoft

freigegeben.

Melden Sie sich mit lhrem Microsoft Konto an. Falls Sie kein Microsoft Konto besitzen, gehen Sie
auf und erstellen Sie zuerst ein neues Konto.

RS Microsoft

Konto erstellen

lemand @example.com

Stattdessen eine Telefonnummer verwenden

Meue E-Mail-Adresse anfordern

Nachdem Sie Ihr Konto erstellt haben, folgen Sie dem Link in Ihrer Einladung.
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https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/download-app
https://signup.live.com/

Geben Sie Ihr Passwort ein.

BS Microsoft

« referenten@podologie.ch

Kennwort eingeben

|<f|'. nwort

Kennwort vergessen

Bei Anmeldung auf «Kennwort vergessen» klicken.

B® Microsoft
< referenten@podologie.ch
Kennwort eingeben

|-ie|'. nwaort

Kennwort vergessen

Sie kdnnen Teams entweder Uber eine App oder den Desktop nutzen. Wir empfehlen jedoch mit
der von Microsoft Teams zu arbeiten.

Stellen Sie sicher, dass der Teams-Account auf umgestellt ist,
damit UK-Dokumente ersichtlich werden (oben rechts):

eliane_thalmann (Gast)
E eliane_thalmann@hotmail.com

Status unbekannt Statusmeldung festlegen
oy

(| Persénlich

1| Walker Management AG Sursee (Gast)
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Auf Teams finden Sie folgende Funktionen auf der linken Seite:

- Teams = @ Allgemein Beitrige Dateien -

@ lhre Teams T Hochladen =3
Chat

@ VSGU-ASHB verkauf 2022+

i‘i Dokumente > General
Teams
@ VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 2022
D Name
Allgemein
0_uK-Referenten & UK 0 allgemein - Cl O general
1.28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse A
aK1-Cl1
2 28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse B
3.30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse A O uk2-cl2 =
4 30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse B (0
K3 -Cl3

5_05.12.2022 - 07.12.2022 Klasse FR &

Hier werden alle Aktivitaten wie Videochats, schriftlicher Austausch usw. aufgezeigt. Das ist die
Hauptfunktion. Mit dieser Seite kann zudem ein Austausch stattfinden und man kann auch hier
miteinander in Kontakt treten.

Auf dieser Seite kodnnen Sie mit allen Nutzern oder ausgewahlten Nutzern chatten.

Hauptseite
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Beim Gebrauch eines Ausleihgerates ist es immer wichtig, sich korrekt
von einem Programm abzumelden. Bei Teams meldet man sich wie folgt ab:

Abmelden oben rechts:

@ Allgemein Beitrage Dateien ~  Wiki + ﬁ Thalmann Eliane

cliane thalmann@walker-management.ch

- Verfugbar - Statusmeldung festlegen
7T Hochladen ~ 12 Teilen v 2 Synchronisieren L Herunterladen & Verknupfung zu OneDrive hinzufugen &> In SharePoint &ffnen

Dokumente > General & [] Gespeichert

[ Namew Gedindert Geandert von + Spalte hinzufiigen E3 Konto verwalten
—~+ Personliches Konto hinzufigen
UK 0 aligemein - CI 0 general wvor 5 Tagen Thalmann Eliane
aK1-a1 7. November Thalmann Eliane Abmelcizn
aK2-Cl2 7. November Thalmann Eliane
GK3-C13 7. November Thalmann Eliane
uK4-Cl4 7. November Thalmann Eliane
Nach der Abmeldung erscheint wieder die Anmeldemaske.
Die drei Punkte beim eigenen Account anwahlen und anklicken.

Man muss genau die drei Punkte treffen ansonsten meldet man sich wieder an!

e
B® Microsoft m Microsoft

Konto auswahlen Konto auswéhlen

’ ﬁ corinne.wermelinger@walker-
corinne.wermelinger@walker- management.ch

management.ch

. X Vergessen
R COFI_WE‘I’H’\E‘!HQETL !

cori_wermelinger@hotmail.com

admin@walkermanagement.onmicros
admin@walkermanagement.onmicros oft.com

oft.com

Bx X

+ Anderes Konto verwenden
Anderes Konto verwenden

+

Um ganz sicher zu sein, dass die Logindaten komplett geldéscht werden, kann zusatzlich der
werden:

Drei Punkte oben rechts bei getffnetem Internet anklicken und dann zwei Mal «Verlauf» anwahlen:
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anwahlen:

C (-] Chrome\ chrome://history

HE Apps  (w) wamag @M Spesenformular €@ Deepl Ubersetzer @ Umbraco - prototy.. @ CRM-Sage CRM RS Microsoft Teams @ Sharepoint @ Shop - Aktion Zahn.. 3 SVAT 3 TYPO3ISV

Verlauf Q, Im Verlauf suchen

Chrome-Verlauf

. Heute - Donnerstag, 19. November 2020
Tabs von anderen Geraten

Browserdaten ldschen e O 1ss55 @ MyAbacus wamag.arcon.ch
O 1ss0 B8 Beilhrem Konto anmelden  login.microsoftonline.com
O 1ss0 B8 Abmelden login.microsoftonline.com
Der Zeitraum kann angewahlt werden. Es empfiehlt sich immer zu
|6dschen.
Browserdaten léschen
Grundlegend Erweitert
Zeitraum  Gesamte Zeit -
Abbrechen Daten lschen
Teams dient fur Sie nur als , wo Sie die UK-Dokumente auf lhr
eigenes Gerat herunterladen kénnen. Sie haben Dateien eigenstandig zu

Léschen oder die Struktur zu verandern!

Falls Sie Fragen rund um die Anwendung vom Microsoft Teams haben, kénnen Sie sich bei der Ge-
schaftsstelle per E-Mail oder per Telefon unter
melden.
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mailto:education@vsgu-ashb.ch

@ VSGU-ASHB

1. Zur Dateiablage gelangen

Gesamtibersicht

Klicken Sie auf Teams, um auf die Hauptseite zu gelangen. 1

Die Ordner- und Ablagestruktur fur die Bearbeitung und Ansicht der Dokumente finden Sie unter:
VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 20XX 2 = Allgemein 2 = Dateien 4

P Teams = @ Allgemein Beitrige| Dateien ~ | Wiki +
@ Ihre Teams T Hochladen »  [H In Rasteransicht bearbeiten 1= Teilen @ Link kopieren I3 S
Chat

‘ (1] 2 Dokumente > General £

eams = =
@ VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 2022

[ Name - Geéndert von + Spalte hinzufiigen
Allgemein 3
0_uk-Referenten & B GK 0 allgemein - CI 0 general Thalmann Eliane
01_28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse A & _

GK1A-CI1A Thalmann Eliane

02_28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse B &
03_30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse A & B UK 1B - ClI 1B Thalmann Eliane
04_30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse B &

B iK2-Cl2 Thalmann Eliane
05_05.12.2022 - 07.12.2022 Klasse F &
06_25.01.2023 - 27.01.2023 Klasse | © B aK3-Cl3 Thalmann Eliane

Schritt-fur-Schritt-Anleitung

Teams anwahlen «VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 20XX»:

Teams =

lhre Teams

[ @ VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 20... .- ]
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VSGU-ASHB, Bahnhofstrasse 7b, 6210 Sursee

@ VSGU-ASHB 041 926 07 92, info@vsgu-ashb.ch, www.v

Kanal Allgemein wahlen = Dateien anwahlen

Teams

@ Allgemein Beitr;-'.g
Ihre Teams T Hochladen ~ [ Ir

Dokumente > General

@ VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 2022

D Name
I Allgemein ]

0_uK-Referenten & ~. (KO0 allgemein - Cl O general
01_28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse & & .

. OK1A-Cl1A
02_28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse B &
03_30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse A © T dK1B-ClI1B
04_30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse B &

o dKz2-Q2
05_05.12.2022 - 07.12.2022 Klasse F &
06_25.01.2023 - 27.01.2023 Klasse | © B dkK3-CI3

/sgu-ashb.ch

Ordner anwahlen (auf den Text klicken und nicht vorne Haken setzen, sonst wird der Ordner nur

angewahlt, jedoch nicht gedffnet):

@ Allgemein Beitrage Dateien -

T Hochladen ~ [H In

Dokumente > General &

D Name

. UKD allgemein - Cl 0 general

o OKTA-ClH1A

o UK1B-Cl1B

T oK2-d2

T OK3-d3
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Beim werden Dateien, welche bereits auf Microsoft Teams sind, angewahlt und kén-
nen beliebig zusatzlich bei sich auf dem eigenen Laptop abgespeichert werden. Dies ist sinnvoll,
wenn Sie die Dateien nicht nur in Microsoft Teams, sondern auch auf Ihrem personlichen Gerat ab-
speichern wollen.

Gewlnschte Datei anwahlen und auf klicken.

@ Allgemein Beitrige Dateien ~ Wiki

Offnen ~ = Teilen =1 Machen Sie dies zu einer Registerkarte { Herunterladen ] Laschen

Dokumente » General » GK1-Cl1 > 2_Arbeitsblatter - fiches de travail » DE > 1_Kunden » 1_Erscheinungsbild

D Name Geandert Geandert von + Spalte hinzufligen
(v @ UK 1_d_Informationsblatt_Umg... = - 11. November Thalmann Eliane
@ UK 1_d_Praxisauftrag_Kleidung.pdf 11. November Thalmann Eliane
Datei wird auch immer automatisch im Ordner angezeigt.
A [ Name Anderungsdatum N Typ
v 3 Schnellzugriff
. Dection . ~ Heute (1)
4 Downloads ™ :j ak 1_d_Informationsblatt_Umgangsfermen (1) 21.11.2022 10:28 Adobe Acrobat Document

Datei soll nicht nur im Downloads-Ordner verbleiben, sondern separat in gewdnschten
Ordner in individueller Ablage abgespeichert werden.
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Beim werden Dateien aus einem Ordner geholt, welche noch nicht in Microsoft Teams
vorhanden sind.

Das Hochladen von Dateien erfolgt auf Anweisung der UK-Referenten:innen.

Sie haben lediglich die Berechtigung, Dateien in Ihren hochzuladen.

Teams @ 1.28.11.2022 - 30.11.2022 Klass... Beiage Dateien - -+

Ihre Teams T Hochladen ~ 1= Teilen 3 Synchronisieren + Herunterladen

@ VSGU-ASHE verkauf 2022+

1.28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse A

@ VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 2022

[  Name- Geandert v Geandert von
Allgemein
0_iiK-Referenten ©&

1.28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse A O
2_28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse B &
3.30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse A ©
430.11.2022 - 02.12.2022 Klasse B &

5_05.12.2022 - 07.12.2022 Klasse FR

Wahlen Sie hierzu Inre Klasse aus. Uber die Funktion «Hochladen» kénnen Sie die gewlinschten
Dokumente von lhrem Laptop auf Microsoft Teams hochladen.

Dateien kdnnen auch mittels hochgeladen werden.

Die Berechtigungen auf Microsoft Teams sind wie folgt:

@ VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 2022

Allgemein Lernende haben ein Leserecht.

0_iiK-Referenten Lernende haben keinen Zugriff auf diesen Kanal.

01_28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse A [
02_28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse B 0 . .

Lernende haben lediglich auf den Kanal ihrer
03_30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse A [ Klasse Zugriff. Nur in diesem Kanal kbnnen
04 30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse B & Dokumente hochgeladen werden.

05_05.12.2022 - 07.12.2022 Klasse F 3
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Die Ordner sind auf Deutsch, Franzésisch und Italienisch benannt. Innerhalb der Ordner sind unter
DE die Dokumente Deutsch, unter FR die Dokumente Franzdsisch und unter IT die Dokumente
Italienisch abgelegt.

Der Kanal ist wie folgt aufgebaut:
4k 0 allgemein - Cl 0 general
ok 1A - CI 1A
UK 1B - Cl 1B
uKz-cCl2

K3 -Cl3

Hier sind samtliche Grundlagendokumente ersichtlich, welche fur den UK 1A, 1B, 2 und 3 relevant
sind. Diese Dokumente sind ebenfalls auf der Homepage des VSGU
aufgeschaltet.

In diesen Ordnern finden Sie alle relevanten Dokumente fur den jeweiligen UK:

UuK-Programm

UK-Vorbereitungsauftrag

UK-Druckauftrag

Diese PDF-Datei muss von den Lernenden selbst ausgedruckt oder zur Bearbeitung auf den
eigenen Laptop heruntergeladen werden. Die Lernenden sind verantwortlich, dass die Doku-
mente fur den jeweiligen UK vorbereitet sind.

Dieser Kanal ist lediglich fur die UK-Referenten:innen zuganglich.
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https://vsgu-ashb.ch/

Jede Klasse hat einen Klassenkanal. Hier kénnen Dokumente hochgeladen werden. Dies erfolgt auf
Anweisung der UK-Referenten:innen.

@ VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 2022

Allgemein

0_tiK-Referenten

1_28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse A ©
2_28.11.2022 - 30.11.2022 Klasse B
3_30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse A ©
4 30.11.2022 - 02.12.2022 Klasse B
5_05.12.2022 - 07.12.2022 Klasse FR

Das Arbeiten mit Microsoft Teams wird anhand des UK 1A getestet.
Anpassungen und Optimierungen sind daher moglich.

Wahlen Sie Ihren Klassenordner aus (anklicken).
Klicken Sie auf «Beitrage»

Wahlen Sie «Einen Beitrag starten»

Schreiben Sie Ihren Beitrag

Klicken Sie auf den Button «Beitrag»

SARE IR

Teams w = 4 @ 01 13.11.2023 - 15.11.2023 Klasse A Beitrige Dateien

* Ihre Teams

hd @ VSGU-ASHB DH UK Lehrbeginn 2023 -+

i
e Allgemein
00_uK-Referentinnen °

s 01.13.11.2023 - 15.11.2023 Klasse A © o
o

~
—
—

Willkommen bei lhrem neuen privaten Kanal

Beginnen wir die Unterhaltung.

(¥ Einen Beitrag starten
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‘ Thalmann Eliane = >
Betreﬁ hinzuftigen
B 7 U S IV A A Mz~ A == = 9 o< 0 = @ BB 9
Machricht eingeben... —

5

Bitte erstellen Sie Ihren Eintrag gemass nachfolgendem Beispiel:
Nennen Sie drei personliche Erwartung an den UK 1A.

‘0 Thalmann Eliane 02:54 Bearbeitet

Meine Erwartungen fiir den GK 1A: Thalmann Eliane

Mame: Thalmann

Vorname: Eliane
Lehrbetrieb: VSGU, Bahnhofstrasse 7h, 6210 Sursee

Das sind meine drei Erwartungen fir den 0k 1A:
¢ kompetente und motivierte GK-Referentin
¢ interessante Lerninhalte, welche ich in meinem Ausbildungsbetrieb anwenden kann

@ eine motivierte und engagierte Klasse
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